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Obecného uradu obce Nizna Slana
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OBEC NIZNA SLANA

Namestie SNP 54/5, 049 23 Nizna Slana

(1)

)
3)

4

Prva ¢ast’
UVODNE USTANOVENIA

§1

Uvodné ustanovenie

Organizacny poriadok Obecného tradu obce Nizna Sland (d’alej len ,, obecny urad*
v prislusSnom gramatickom tvare) je zakladnou organiza¢no-pradvnou normou
vztahujicou sa na zamestnancov obce a urcuje najmé naplne jednotlivych oddeleni
obecného tiradu.!
Organizacny poriadok je zavdzny pre vSetkych zamestnancov obce, ktori su
v pracovnopravnom alebo obdobnom pravnom vzt'ahu k obci.
Zamestnanci obce vykonavaju najmé rozhodnutia o zakladnych otazkach Zivota obce,
zabezpecuju vykonné, administrativne a organizacné pracovné cCinnosti v rozsahu
kompetencii vyplyvajlcich zo v§eobecne zaviznych pravnych predpisov, vnitornych
predpisov a z tohto organizacného poriadku.
Organizacny poriadok upravuje najma:

a) postavenie a pdsobnost’ obecného uradu;

b) organizaciu obecného uradu;

¢) pdsobnost’ a vnutornu pravomoc jednotlivych oddeleni obecného uradu;

d) vzajomné vztahy oddeleni obecného uradu;

e) vzajomné vztahy medzi obecnym uradom a subjektami zriadenymi obcou bez

pravnej subjektivity a s pravnou subjektivitou.

! Zakon SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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Druha ¢éast’
ZAKLADNY RAMEC

§2

Zakladné organizacné Clenenie

(1) Ulohy organov obce s vynimkou tych, ktoré su vo vyluénej kompetencii obecného
zastupitel'stva (d’alej len ,, OZ*) v rdmci svojej posobnosti, zabezpecuje obecny urad.

(2) Obecny urad sa ¢leni na:

a) referat vSeobecnej vnutornej spravy, dani, poplatkov a evidencie obyvatel'stva;

b) referat personalny, socidlny, kultirny a mzdovy;

c) referat ekonomicky;

d) referat projektovy, verejného obstaravania a planovania;

e) referat pre rozvoj obce a obecné sluzby;

f) spolo¢ny stavebny urad,

g) spolo¢ny Skolsky trad;

h) miestne obcianske a preventivne sluzby;

1) Centrum rozvojového timu.

§3

Pravne postavenie obecného uradu

(1) Organizaciu a ¢lenenie obecného tradu urcuje starosta a vedie ho.
(2) Obecny urad nie je pravnickou osobou. Pravnickou osobou je Obec Nizné Slana.
3) Obecny urad mé nasledovné sidlo:

Obecny urad obce Nizna Slana

Namestie SNP 54/5

049 23 Nizna Slana

§ 4

Zakladné alohy a poslanie obecného tradu

(1) Obecny urad obce Niznd Sland prostrednictvom zamestnancov obce zabezpecuje
odborné, administrativne a organiza¢né ¢innosti, tukony a procesy suvisiace s plnenim
uloh obce Nizna Slana, Obecného zastupitel'stva obce Nizna Slana a nim zriadenych
organov a starostu obce Nizna Slana, najma:
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b)
c)

d)

g)

h)

)
k)

)

zabezpecuje pisomnu, elektronickd a komplexnu registratirnu agendu obce a
vsetkych organov obce;

je podatel'nou a expediciou pisomnosti obce;

zabezpecuje elektronick a komplexnu registratirnu agendu vsetkych organov
obecného zastupitel'stva obce;

zabezpecuje na poziadanie pisomnu agendu hlavného kontrolora obce a eviduje
ju;

zabezpecuje odborné podklady a iné materidly a dokumenty na rokovanie
obecného zastupitel'stva obce a jeho organov,

zhromazd'uje podkladovy vecny a pravny material pre vydavanie rozhodnuti
starostu obce, vypracovava pisomné rozhodnutia starostu obce;

vypracovava a vykondva vSeobecne zavdzné nariadenia obce, plni ulohy
v zmysle uzneseni obecného zastupitel'stva obce a rozhodnuti starostu obce;
vykonava kontrolu plnenia vSeobecne zavidznych nariadeni obce, uzneseni
obecného zastupitel'stva obce a rozhodnuti starostu obce;

zabezpecuje na poziadanie poslancom obecného zastupitel'stva obce potrebné
podklady a odborni pomoc pri plneni uloh vyplyvajucich z ustanoveni
vieobecne zaviznych pravnych predpisov?;

zabezpecuje starostlivost’ o majetok obce a ukony suvisiace so starostlivost'ou o
majetok obce;

vedie G€tovnictvo obce a dohliada prostrednictvom vzajomného odsuhlasovania
konsolidaciu uctovnictva obce a ostatnych subjektov zriadenych obcou;
zabezpecuje dalSie Cinnosti suvisiace s origindlnymi kompetenciami obce
v rozsahu stanovenom prisluSnymi ustanoveniami vSeobecne zavédznych
pravnych predpisov;

m) kontroluje a pri vykone svojej cCinnosti spolupracuje s rozpoctovymi a

n)
0)

prispevkovymi organizaciami, obchodnymi spolo¢nost’ami a inymi pravnickymi
osobami zriadenymi alebo zalozenymi obcou;

presadzuje zaujmy obce v obchodnych spolo¢nostiach a inych pravnickych
osobach s majetkovou ucast'ou obce;

zabezpecuje plnenie uloh prenesené¢ho vykonu §tatnej spravy na obec.

Obecny trad obce Nizna Slana je zaroven inStituciondlnym zdzemim pre samospravu a
spravu obce. Obecny trad obce Nizna Slana je zaroven instituciondlnym zdzemim aj
pre vykon prace zamestnancov obce a jednym z pracovisk zamestnancov obce.

2 predovsetkym zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zradeni a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v z. n. p.
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(1)

2)
©)

Tretia Cast’
VZTAH K OBECNEMU URADU

§ 4

Postavenie starostu

Starosta obce je Statutarnym organom obce, zastupuje obec navonok vo vztahu ku
vSetkym fyzickym a pravnickym osobam v zmysle ustanoveni zakona o obecnom
zriadeni® a stvisiacich pravnych predpisov. Obecny tirad obce Nizna Slana je jeho
pracoviskom a zazemim.

Starosta obce sa vsulade sustanoveniami platnych predpisov? posudzuje ako
zamestnanec obce. Starosta obce vykonava funkciu v rozsahu 1,0 tvézku.

Starosta obce najmé?>:

a)

b)

d)
e)

g)

h)

priamo riadi obecny trad, spolo¢ny obecny urad; krizovy manazment obce
a d’alSie subjekty ur¢ené zakonom alebo inym internym predpisom obce;
schval’uje vnitorné dokumenty a interné predpisy obce, platové nalezitosti
zamestnancov, iné organizacno-riadiace akty starostu a systemizaciu
pracovnych miest zamestnancov obce;

rozhoduje o vsetkych veciach spravy obce s vynimkou tych, ktoré st vo
vyluénej kompetencii obecného zastupitel'stva, persondlnych a mzdovych
nalezitostiach zamestnancov obce a riaditelov organizacii v zriad'ovatel'skej
pOsobnosti obce, pracovnych cestdich zamestnancov obce a riaditelov
organizacii v zriad' ovatel'skej posobnosti obce;

vydava riadiace akty;

vykonava obecni spravu, hodnotenie zamestnancov obce a ochranu
utajovanych skutoc¢nosti v sulade s prislusnou zdkonnou tGpravou,

uzatvara pracovnu zmluvu s hlavnym kontrolorom obce, pracovné zmluvy
a dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru so zamestnancami
obce ariaditelmi organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti obce a zmluvy
s pravnickymi a fyzickymi osobami;

vymentva aodvolava zastupcu starostu a riaditelov §kol a Skolskych
zariadeni®;

zastupuje obec vo vztahu k Stitnym organom, k pravnickym a fyzickym
osobam;

zvolava a vedie zasadnutia OZ a podpisuje ich uznesenia;

3
4
5
6

zékon €. 369/1990 Zb. o obecnom zradeni a o zmene a doplneni niektorych zakonov v z. n. p.

zékon €. 253/1994 Z. z. o pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci a primatorov miest v z. n. p.
v zmysle § 13 zékona €. 369/1990 Zb. o obecnom zradeni a o zmene a doplneni niektorych zakonov v z. n. p.
zékon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v z. n. p.
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(1
)
3)

(1)
2)
©)

(4)
©)

(1)

j) podiela sa spolu so zamestnancami obce na tvorbe a realizacii strategickych
a koncepénych dokumentov (plan hospodarskeho a socidlneho rozvoja obce,
koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti...);

k) udel’uje cenu starostu obce;

1) plni d’alSie ulohy, ktoré su spojené s postavenim a funkciou starostu obce.

§5

Postavenie zastupcu starostu obce

Starostu obce v case jeho nepritomnosti alebo nesposobilosti na vykon funkcie
zastupuje v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu zastupca starostu obce.
Zastupca starostu zastupuje starostu obce vyhradne v rozsahu ur¢enom starostom obce
v pisomnom povereni.

Vykon funkcie zastupcu starostu obce nezaklada jeho pracovny pomer k obci.

§6

Postavenie hlavného kontrolora

Obec a jej organizacné jednotky podliehaju vSeobecnej kontrolnej posobnosti hlavného
kontrolora.

Hlavny kontrolor obce je zamestnancom obce a vztahuju sa na neho vSetky prava a
povinnosti ostatného vediceho zamestnanca podl'a osobitného predpisu.

Hlavny kontrolér sa pri vykone svojej ¢innosti riadi vS§eobecne zavdznymi predpismi,
Statitom obce inymi internymi dokumentmi, ktoré sa tykaju jeho vykonu kontrolnej
¢innosti.

Obecny urad zabezpecCuje hlavnému kontrolérovi technické, odborné a materidlne
podmienky na riadny vykon ¢innosti.

Hlavny kontrolor v pracovnopravnych vzt'ahoch podlieha starostovi obce, s vynimkou
ukonov, ktoré¢ st zdkonom priamo vyhradené¢ OZ.

§7
Postavenie obecného zastupitel’stva obce
a organov obecného zastupitel’stva obce

Obecné zastupitel'stvo obce vo vzt'ahu k obecnému tradu ako vykonnému zazemiu pre
organizacné a administrativne zabezpecenie veci obecného zastupitel'stva obce a
starostu obce, ako aj orgdnov zriadenych obecnym zastupitel'stvom obce najma:
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2)

©)

4

a) urcuje zasady a rozhoduje vo veciach tykajucich sa hospodéarenia a nakladania
s majetkom obce a finanénymi prostriedkami obce,

b) schvaluje najddlezitejSie Ukony tykajuce sa hospodarenia a nakladania s
majetkom obce a finanénymi prostriedkami obce,

¢) kontroluje hospodarenie a nakladanie s majetkom obce a finanéné
hospodarenie,

d) schvaluje rozpocet obce aj zmeny rozpoctu obce vratane poloziek financnych
prostriedkov urCenych na mzdy zamestnancov obce, ako aj finan¢nych
prostriedkov uréenych na nakup technickych, technologickych a dalSich
administrativnych prostriedkov sltiziacich na zabezpecenie ¢innosti obecného
uradu,

e) kontroluje dodrziavanie rozpocCtu obce.

Obecné zastupitel'stvo rozhoduje aj v d’alSich veciach v sulade s ustanoveniami zakona
o obecnom zriadeni, v stlade s ustanoveniami d’alSich v§eobecne zavéznych pravnych
predpisov aj v stilade s ustanoveniami Statutu obce.

Obecny urad obce prostrednictvom zamestnancov obce je administrativnym,
organiza¢nym aj registratirnym zazemim pre poslancov obecného zastupitel'stva obce
a jeho organov v stilade s ustanoveniami tohto Organiza¢ného poriadku obecného tradu
obce, s ustanoveniami dal§ich vnutornych predpisov obce, v stlade s pracovnou
napliou jednotlivych zamestnancov obce aj v sulade s riadiacimi rozhodnutiami
starostu obce.

Obecné zastupitel'stvo obce a poslanci obecného zastupitel'stva obce nie st opravneni
zasahovat’ do vylucnej prdvomoci a posobnosti starostu obce urcenej ustanoveniami
osobitného predpisu, vratane riadenia zamestnancov obce.
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(1
)

(1

2)

©)

(1
)

Stvrta éast’
ODDELENIA A ORGANIZACIA OBECNEHO URADU

§8
Vnutorné predpisy

Obecny urad je tvoreny zamestnancami obce Nizna Slana.
Vnuatornymi pracovnopravnymi a ostatnymi predpismi obce upravujicimi jeho ¢innost’
si najma:

a) organizacny poriadok;

b) pracovny poriadok;

¢) rozhodnutia a opatrenia starostu;

d) prikazy starostu (napriklad smernice, prikazné¢ listy, interné normy).

§9

Riadenie obecného uradu

Personélne riadenie obecného tradu obce je uskutocnované v sulade s hierarchiou a v
sulade s vnutornymi riadiacimi vztahmi upravenymi tymto predpisom a uvedenymi
v Prilohe €. 1 tohto predpisu.

Organizac¢né riadenie obecného uradu obce je uskutocnované v sulade s ustanoveniami
vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov, v sulade s ustanoveniami vnutornych
predpisov obce a formou pokynov, prikazov a opatreni.

Pracovnopréavne vzt'ahy obec ako zamestnavatel podrobne upravuje ustanoveniami
Pracovného poriadku zamestnancov obce a ustanoveniami dalSich vnutornych
predpisov v stlade s ustanoveniami vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov.

§ 10
Oddelenia obce

Jednotlivé oddelenia obecného tiradu medzi sebou uzko spolupracuja pri plneni uloh,
ktoré pre nich vyplyvaja z platnej pravnej upravy a obsahovej néplne ich ¢innosti.
Oddelenia plnia na svojom useku ulohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaji z naplne
prace a tohto organizacného poriadku, najma:
a) zabezpecuju pisomnu agendu vsetkych organov samospravy obce;
b) pripravuju a zabezpecuji odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie
organov obce a komisii OZ;
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pripravuju a vypracivaju pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti obce
vydavanych v spravnom konani;

pripravuju navrhy vSeobecne zavdznych nariadeni obce a ich aktualizaciu vo
svojej oblasti;

koordinuju ¢innost’ subjektov obce, rozpoctovych a prispevkovych organizacii
obce;

organiza¢no-technicky zabezpecuju plnenie tloh Statnej spravy prenesenych
na obec;

pripravuji odborné podklady pre ziskavanie mimorozpoctovych zdrojov;
vedu pisomnu a elektronickej koreSpondenciu obce a pritom dodrziavaju
predpisanu formu komunikacie stanovent starostom;

pracuju s pridelenymi informa¢nymi prostriedkami;

sleduju prislusnu legislativu a jej zmeny vo svojej oblasti;

predkladaju navrhy na rozpocet obce pre dané oddelenie;

spolupracuju s odbornymi komisiami OZ;

zabezpecuju evidenciu a archivaciu spisov a dokumentacie z verejného
obstaravania na danom useku;

spolupracuju pri priprave odbornych casti projektov pre CcCerpanie z
mimorozpoctovych externych fondov;

vypracivaju odborné casti projektov pre Cerpanie z mimorozpoctovych
externych fondov.

3) Oddelenia plnia aj d’alSie ulohy, ktoré im uloZzi starosta obce.

§11
Zakladné principy a zasady prace

organizacii a riadeni prace zamestnancov obce sa musia uplatiiovat’ najma tieto zakladné
Vv d t b lat t tiet klad:

principy:

a)

b)
©)
d)
e)
f)

spolupraca zamestnancov pri vykone svojej ¢innosti najmé v otazkach, ktoré
patria do pravomoci dvoch alebo aj viacerych zamestnancov;

koordinacia;

hmotna zodpovednost’ pri préci s financiami;

pri zabezpecCovani pracovnych tloh rieSenie sporov prioritne starostom obce;
dodrziavanie a plnenie pokynov od starostu obce;

zachovavanie mlc¢anlivosti o skutocnostiach, o ktorych sa zamestnanec dozvedel
pri vykone prace vo verejnom zaujme a ktoré v zdujme zamestnavatela nie je
mozné oznamovat’ inym osobam, a to aj po skon¢eni pracovného pomeru.
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§ 12
Referaty obecného tiradu a subjekty riadené obcou

(1) Obecny trad ma vytvorené nasledovné referaty:
a) referat vSeobecnej vnutornej spravy, dani, poplatkov a evidencie obyvatel'stva;
b) referat personalny, mzdovy, socialny a kulturny;
c) referat ekonomicky;
d) referat projektovy, verejného obstardvania a planovania;
e) referat pre rozvoj obce a obecné sluzby;
f) spolo¢ny stavebny urad;
g) spolo¢ny skolsky urad;
h) miestne obCianske a preventivne sluzby;
1) Centrum rozvojového timu.
(2) Medzi subjekty riadené obcou s vlastnou pravnou subjektivitou patria:
a) Zakladna Skola s materskou Skolou, Letna 14, Nizna Slana;
b) Obecny podnik Nizné Slang, s.r.o. r.s.p.
3) Medzi organizacie riadené obcou bez vlastnej pravnej subjektivity patria:
a) Zbor pre obCianske zalezitosti pri OZ v Niznej Slanej
b) Dobrovolny hasi¢sky zbor;
¢) Klub dochodcov

§13
Veduci zamestnanci obce

(1) Agenda veducich zamestnancov obce v ramci jednotlivych organizanych utvarov
obecného uradu obce a ich podriadenych zloziek vratane pozadovanych kvalifika¢nych
predpokladov, osobitnych kvalifikacnych predpokladov a kvalifikaénych poziadaviek
veducich zamestnancov obce je sucastou Prilohy €. 2 Organizacného poriadku.
Podrobna pracovna napli veducich zamestnancov obce je upravena v prilohe pracovne;j
zmluvy alebo priamo v pracovnej zmluve.

(2) Spdsob obsadzovania pozicii vedicich zamestnancov obce a pracovnopravne vzt'ahy
upravuju ustanovenia osobitnych predpisov’ a ustanovenia Pracovného poriadku
zamestnancov obce.

7 najmi zakon ¢&. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, zdkon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a
Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
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3)

(1

)
3)

Odmefiovanie vediicich zamestnancov obce upravujui ustanovenia osobitného predpisu®
a ustanovenia internych predpisov obce. Odmenovanie veducich zamestnancov obce je
v plnej kompetencii starostu obce, pokial’ organiza¢na hierarchia obce neurcuje inak.

§ 14
Zamestnanci obce

Agenda zamestnancov obce pre konkrétne pracovné pozicie v ramci jednotlivych
organiza¢nych utvarov obecného tradu obce aich podriadenych zloziek vratane
pozadovanych kvalifikaénych predpokladov, osobitnych kvalifika¢nych predpokladov
a kvalifikaénych poziadaviek zamestnancov obce je sucastou Prilohy ¢.2
Organiza¢ného poriadku. Podrobnd pracovna naplin zamestnancov obce je upravena v
prilohe pracovnej zmluvy alebo priamo v pracovnej zmluve.

Pracovnoprdvne vzt'ahy zamestnancov obce upravuji ustanovenia osobitnych
predpisov® a ustanovenia Pracovného poriadku zamestnancov obce.

Odmetiovanie zamestnancov obce upravuju ustanovenia osobitného predpisu'® a
ustanovenia Poriadku odmenovania zamestnancov obce.

8 zakon ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme

a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

9 najmi zakon ¢&. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, zdkon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a
Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

10 zékon ¢&. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
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(1)

2)
©)
(4)

(1)

2)

(1)

2)

Piata Cast’
ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 15
Spolo¢né ustanovenia

Starosta obce oboznami vsetkych zamestnancov obce s tymto Organizaénym poriadkom
obecného uradu obce najneskor v den jeho ti€innosti, u novych zamestnancov najneskor
v dei ich nastupu do zamestnania.

Starosta obce priebezne oboznami zamestnancov obce so zmenami Organizacného
poriadku obecného tradu obce a vedie o tom pisomnu evidenciu.

Starosta obce vykonava kontrolu dodrziavania ustanoveni tohto Organiza¢ného
poriadku obecného uradu obce a vyzaduje jeho dosledné plnenie.

Organizacny poriadok je k dispozicii vSetkym zamestnancom obce v elektronickej
forme na elektronickom ulozisku obce, na webovom sidle obce a v tlacenej forme u
starostu obce. Popis organizacnej Struktiry obec zverejni.

§ 16
Prechodné ustanovenia

Pracovné zmluvy zamestnancov obce, vratane zaradenia na pracovné¢ pozicie a rozsahu
pracovnej naplne starosta obce upravi a da do suladu s ustanoveniami tohto
Organiza¢ného poriadku.

Pracovné zmluvy zamestnancov obce, vratane zaradenia na pracovn¢ pozicie a rozsahu
pracovnej naplne, ktoré su v sulade s ustanoveniami tohto Organizacného poriadku,
ostavaji nezmenené a v platnosti.

§17
Zavereéné ustanovenia

NeoddeliteI'nou sucast’ou tohto predpisu su aj prilohy:
a) Priloha ¢. 1: Organizacna Struktara obecného uradu obce Nizna Slana;
b) Priloha €. 2: Pracovna napln a kvalifikacné predpoklady zamestnancov obce
na jednotlivych poziciach podl'a organizacnej Struktury obecného uradu.
Tento predpis sa nevztahuje na zamestnancov, ktori sa nepodielaju na tvorbe
socialneho fondu.
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3)

4

©)
(6)

A%

Tento predpis moze zamestnavatel’ menit’ iba po prerokovani s odborovou organizéciou,
resp. musi byt vsulade suzatvorenou kolektivhou zmluvou vysSieho stupna aj
kolektivnou zmluvou nizsieho stupiia. Kazda zmena sa musi vykonat’ pisomne.

Tento predpis bol prerokovany zo Zakladnou organizaciou SLOVES — Obecné urady
so sidlom v Gemerskej Polome a predseda tejto organizacie svojim podpisom pod tymto
Organiza¢nym poriadkom toto prerokovanie potvrdzuje.

Tento predpis podlieha schvaleniu starostom obce v zmysle § 13 ods. 4 pism. d) zdkona
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z. n. p.

Tento predpis nadobtida platnost’ a u¢innost’ dia 15. 06. 2025.

Niznej Slanej dna

Tibor Jerga

starosta obce

Za odborovu organizaciu:

Ako predsednicka odborovej organizacie svojim podpisom potvrdzujem, ze tento predpis bol
prerokovany zo Zakladnou organizaciou SLOVES Obecné trady so sidlom v Gemerskej
Polome a tato organizacia jeho znenie akceptuje a nema vo¢i nemu nadmietky.

A%

Dobsinej dna

Mgr. Jana Teplicka

predsednicka
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Priloha ¢. 1 k Internému predpisu obce Nizna Slana ¢. 03/2025

Organizac¢na Struktura obecného uradu obce NiZna Slana

Retferat vSeobecnejvnutornej spravy, I EEE W E I
dani, poplatkov a evidencie obyvatelstva referent

rozvojovy pracovnik planovania |

[}
2 i
<} § Referat personalny;mzcdovy; socialny, = EEET STl 1Y =
o a kultarny referent £ -l socialny pracovnik |
£t s i z |
c > o . (o) rozvojovy pracovnik pre prac. por.
t ) Referat ekonomicky ekondém obce % o P pre prac-p
o § gg 3 -| rozvojovy pracovnik pre byvanie |
\ 1
(3 E' c Referat projektovy, verejného projektovy manazér <) — p—
S )N > . > . S -I rozvojovy pracovnik pre mladez |
-8 = = obstaravania a planovania obce N
L
© I 8 ‘E' -I nenementroka |
- —— - - referent stavebného
8 B S Spolocny stavebny urad dradu 5 _I - |
2 B =
[
E AL < = @ referent kolského = ‘I asistent CRT I
c-l’-s Q2 ‘i Spoloény Skolsky urad — iradu (&)
5= )
‘s c asistent mladeze
5 . |
[$)
=] ]
L S . - >~ v .
g 8 & Miestne obcianske a preventivne sluzby g B ELVENOERS
N aktivacni pracovnici I
‘O
5 koordindtor MOS pracovnici MOS I
[}
8 pracovnici na Dohodu I
o Referat pre rozvoj obce a obecné sluzby upratovacka

spravca budov
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Priloha €. 2 k Internému predpisu obce Nizné Slana ¢. 03/2025

Pracovna napln a kvalifikacné predpoklady
zamestnancov obce na jednotlivych poziciach podl’a
organizacnej Struktury obecného uradu

Pracovna pozicia

Hierarchia:

Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:

Organizacny utvar:

Agenda:

Pracovna pozicia

Hierarchia:

Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:

Organizacny utvar:
Agenda:

Pracovna pozicia
Hierarchia:

Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:

Organizacny utvar:

samostatny odborny referent pre vSeobecnu
vnatornu  spravu. dane, poplatky a evidenciu
obyvatel'stva a administrativu

zamestnanec
ukonéené stredné odborné vzdelanie

referat vSeobecnej vnutornej dani,

poplatkov a evidencie obyvatel'stva

spravy,

podatelna, pokladna, overovanie podpisov a listin,
agenda dani, poplatkov, evidencia obyvatelstva,
evidencia psov, evidencia hrobovych miest,
register adries, priprava materidlov na obecné
zastupitel'stvo, obecnii radu a komisie, civilna
ochrana a hospodarska mobilizacia, ochrana
ovzduSia, evidencia samostatne hospodariacich
rol'nikov vSeobecné informacie, sekretariat

samostatny odborny referent pre personalne veci,
mzdy, socialne veci a kultaru

zamestnanec
ukonéené stredné odborné vzdelanie
referat personalny, socidlny, kultirny a mzdovy

Skolstvo, odpady, personélne veci, socialne veci,
mzdy, kultira, overovanie podpisov a listin,
monitorovanie kamerového systému, miestny
rozhlas, administrativa Obecného podniku Nizna
Slana, s.r.o. r.s.p.

ekondém obce

zamestnanec

ukoncené stredné odborné vzdelanie
referat ekonomicky
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Agenda:

Pracovna pozicia

Hierarchia:
Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:
Organizacny utvar:

Agenda:

Pracovna pozicia

Hierarchia:

Kvalifikacny predpoklad vzdelania:
Organizacny utvar:

Agenda:

Pracovna pozicia

Hierarchia:

Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:
Organizacny utvar:

Agenda:

Pracovna pozicia

Hierarchia:

Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:
Organizacny utvar:

Agenda:

ekonomika, UucCtovnictvo obce, hospodarstvo,
rozpoctovnictvo, zostavovanie uctovnych
zévierok, inventarizacia majetku a uctov, priprava
podkladov pre auditora

projektovy manazér obce a Specialista na verejné
obstaravanie

veduci zamestnanec

ukonéené stredné odborné vzdelanie

referdt  projektovy, verejného  obstaravania
a planovania
projektovy  manazment, eurofondy, verejné

obstaravanie, poskytovanie informacii v zmysle
informacného zékona, registratira, overovanie
podpisov a listin, vystavba a Zivotné prostredie,
sprava webove] stranky a socialnych sieti,
administrativa Obecného podniku Nizna Slana,
S.I.0. I.S.p.

referent stavebného uradu

zamestnanec

ukoncené stredné odborné vzdelanie

spolo¢ny stavebny trad

vystavba, uzemné planovanie, Zivotné prostredie

referent Skolského uradu
zamestnanec

ukoncené stredné odborné vzdelanie
spolo¢ny skolsky urad

Skolstvo

koordinator MOS

veduci zamestnanec

referat pre rozvoj obce a obecné sluzby

koordinovanie pracovnikov malych obecnych
sluzieb, koordinacia aktivacnych pracovnikov,
udrzba obce, organizacia separovan¢ho zberu,
zabezpecenie sluzieb obanom obce
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Pracovna pozicia

Hierarchia:

Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:
Organizacny utvar:

Agenda:

Pracovna pozicia

Hierarchia:

Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:
Organizacny utvar:

Agenda:

Pracovna pozicia

Hierarchia:

Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:
Organizacny utvar:

Agenda:

Pracovné pozicie:

Hierarchia:
Kvalifika¢ny predpoklad vzdelania:

Organizacny utvar:
Agenda:

upratovacka

zamestnanec

referat pre rozvoj obce a obecné sluzby
upratovanie obecnych budov a obecného tiradu

spravca budov
zamestnanec

referat pre rozvoj obce a obecné sluzby

sprava budovy domu smutku, obecného cintorina,
kultirneho  domu  a ubytovacich  zariadeni,
prenajom priestorov v ramci sluzieb obanom

¢len miestnej obCianskej a preventivnej sluzby
zamestnanec

miestne obc¢ianske a preventivne sluzby

zabezpecenie poriadku v obci a prevencia pomocou
edukativno-praktickych aktivit

rozvojovy pracovnik planovania

socidlny pracovnik

rozvojovy pracovnik pre pracovné poradenstvo
rozvojovy pracovnik pre byvanie

rozvojovy pracovnik pre mladez
nenementorka

nene

asistent CRT

asistent mladeze

zamestnanci

urceny osobitne podmienkami Narodného projektu
Rozvojové timy 1.
Centrum rozvojového timu

pracovna naplii uréena osobitne podmienkami
Narodného projektu Rozvojové timy 1.
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